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" “& Ja comptabilité es matieres appartenant a I'Etat, aux collecti-
- vites Jocales et aux établissements publics (Journal officiel r.° 4860
- du 10 octobre 1941, page 923).

struction @ le méme nombre d'articles que le décret. Cha-

~ que artidle ue tiastruction développe et commente l'article cor-
- respondant uu decret,
. - Pour faciliter 1 utilisation de ces deux textes, chaque article du
‘détret est reproduit et mis en.encadré. I1 est immédiatement
- ‘suivi des commentaires de I'article correspondant de Iinstruc-
© tioh: génsrale.

" Ces Qeux textes réunis portent application des idées générales
siiivanites ' o

‘g Tout achat de ma,tiéres en complabilité des deniers doit cor-

ondre & ume entrée dans l'existant en comptabilité des ma-

gy, @haQue eém_pt;a.blé des matiéres ast resﬁonsable du patri-
moine confie & son servicé pour I'accomplissement d'une mission.

efitairé de cet existant et sa répartition entre les compte-
‘Tpatiéres d'un ministére, d'une collectivité locale ou d'un

toute ‘comptabilité des matiéres. Il doit étre nommé- autant de

comptables des miatieres qu'il est nécessaife puisaue chacun
~ d'eux ‘doit s'assurer de la bonng garde des maiiéres qui lui sont
un comptable des matiéres ne peut
ge des matidres dens des lieux géogra-
1s des 'autres. Par contre, pour un
able ‘guil y ait plusieurs comp-

eur .d;s,. matiéres des collectivités publi-

otion d/ordonna
ot de Jours établissements est distincte de celle qui existe

_en comptabilité des deniers.

" En offet, en conptabilité des deniers, les personnels exécutent
Je budgét annuel d'uie personne morale publique. ‘
. bn comptabiiité des matiéres, ii s'agit de la conservation dans
temps d'un patrimoine qui, en deimier ressort, appartient & la
vits mationale et qui doit dtre sauvegardé, quil y ait ou
evsonnalité moralo distincte et gutonomie financiére. En
“le seul ordonnateur des’ matiéres est lo Minisire
. par délégation parmanente du. Président de

oments publics ou aux collectivités locales.

mptable des, matidres-est soumis aux mémes rdgles que
En conséquence sa responsebilité est mise en |
“montant du dommage causé ou de la perte subie
son fait, ou de sa négligéence. Cette perte ou ce

,

entrées ou les sorties de matiéres sont justifiées .
tablissement d'un titre de mouvement appelé |
o gortig, valant fiche comptable, déerit sur

livie de§ opérations en matiéres.

. TITRE PREMIER
DISPOSITIONS GENERALES
— Définition ot champ d'applicntion.

]
emiier. — La comptahbilité des metipres.est
ilitd diinventsire nermaneit des biens jm- |

abiliers anitres cuve les deniers, valeurs,

’

shbissement, public
i £ iéna.']x ({S@[ T
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public doivent précéder la mise e vigueur de f

quil sagisse des biens affeciés & I'Etat, )

it cependant étre directement imputable & lui ou & |

| lume, poids, syrr

1 tmodals 3)

L& présente instructiomrne concerfié toutefois, que les
biens mobiliers, les biens immobiliers faisant I'objet
d'une réglementation distincte, comme le prévoit I'ar-
ticle 3 du décret. ‘ I

"b) La comptabilité des matiéres est une compta;bj.‘lité'
d’inventaire de ces biens; elle décrit leurs mouvements
et fait & tout moment ressortir I'existant.

¢) La comptabilité des matiéres est une comptabilité
Permanente : les biens existants, dénombrés au dernier
jour de la gestion financiére close, sont repris dans leur
détail, en balance d’entrée pour la nouvelle gestion; en
cours de gestion tous les mouvements d’entrée ef de
sortie sont également décrits. :
. Ainsi, il doit y avoir & tout moment une concordance
| g;‘gﬁ:ﬁmre l'inventaire physique de§ matiéres et les

Ces derniéres obeissent en permanenc
suivante : _
« Existant en début d
. de la période) = existant

tions»

d) On appelle srchives admin:

a PPC administrati
qu1§papc1ers, fichiers, pieces justiqﬁtra‘th
dances concernant aussi bien lg,
que l'exécution des missi ;
aux différents services,

Les archives administrative

pendant une période de i
_ ix
sées aux Archives nationale

: e & 'équation

gestion + '(entrées orti
' S — sorties -
au jour de 'arrété des Oopéra-

l.r
s doivent étre conservées

:n's pour étre ensuite ver=

~documerits et pj
sur les qualités et
lisés.

| ”Ces ren-eignementg
tification rapide de ¢
ral sa nature et seg c
la pitce comptable ixi

ga_,).‘ Chaque matiere
crite sur les documen,

gnements
€s des biens comptabi-

Que objet, :
aractéristiqy
stificative qg

qQui entre gq

3

30n acquisition. »
ns l'existant est dé™

b) Les mentions
ns de Quantites (hombre “d’unités VO;

. Surface etc.,) :

té*eES sur les document; 60)1—;11;8,:&1%1 obligatoirément po
&I outre, les quajy ©s. |
- daas la mesyre ‘c;lﬁallt'és Caractéri

ft le controle elles Peuvent Stiques des matierés

ot le contrdle dojyent o faciliter 1'identification
'es docunients compta.b?: "ant que posgipe, figurer su¥

que, genre, type , S (anng |
BOTITe, type etc..), 5 o ¢ de construction, M
: 1 en est ge mérnie du pﬁ;e

' taire.

- Un "Gbi"et Qui sntre g

;p-@“rlval 17 A e a'nS’ 3 ‘ ' e
i deg 'frraii: ﬁéﬁ;pnx d’act a} ea},ismnt & titre oaéreux @
| e o o BOCBS30Ires i s 1€Nnté 1o a7
VEtat & titrg g 798, § Ements le cas échéa

- S5t etabli poy,
F Akl mur SerVir de ‘pisce justifl
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« Artwle 3. — Le présent décret s apphque aux admi-
‘mistrations civiles de I'Efaf, aux collectivités locales et
‘aux 6tablissements publics, les formations militaires
continuent d'appliquer la comptabilité des matieres en
vigueur dans les Forces armées.

Un décret détermme les modalités de comptabilisa-
tion des -biens un.moblhers »

La présente msm'ucnon générale a le méme domaine
que le décret; elle s ‘applique aux administrations
civiles de I'Etat, aux collectivités loca,les et aux établis-

sements publics.

. Chapitre 2. — Buts recherchés .

« Article 4. — La comptabilité des matiéres est orga-
‘nisée en vue ‘de permettre :

— la tenue d'un inventaire; . .
) descn}?tlon des mouvements des mat1éres-
'+ lo contrdle inopiné et instantané des manéres 5

La. comptdhbilité des matidres est organisée de telle
sor!:eI que les agents chargés de son exécution et les
organes chargés du controle de cette exécution, ‘puis-
‘ t disposer dans le minimum de temps avec le mini-
amum de travail et & I'aide des éléments indispensables,
de tous les renseignements utiles, pour exercxer une
surveillance et un cdntréle efficace-

vité locale posséde des do
troIes sur plax:e et conte :

ents fa.c:hitant les COn-

La, “nomem:la.ture dlstmgue deux
: groupes, die compte‘s généraux :
. = un preémiér groupe de comptes généraux réser-

plusieu.rs années. Ces objets seront identifiés par i
numéro de prise en charge d'une série continue, avec

rappel de la, gestion d'acqiisition;

— un deuxig¢me groupe de comptes généraux réser-

veés aux fournitures, ingrédients. et denrées coRSOmp:
tibles par le prem1er usage.

Les comptes généraux sont eux-m'e'es divisés en du-
tant de comptes et de sous comptes nécessaires. »

@) Envue dela comptabilisation des biens moblhers
par natute, U6 nomemclature est jointe én annexe,
qui clagse ces biens dans deux groupes de comptes.
‘ généraux subdivisés en comptes principaux.

I ouverture des comptes divisionnaires €t sous:
comptes est laissée & la dlhgemoe de chague service.

pJ Le prerhier groupe de comptes généraux décrit

. & un usage de plu-
ature, les matieres. destinées ;
Sﬁ:-z:s gnnées et gui dolvent fanme I'objet d'un eatretien

permanent. .
g Elles sont sorties déﬁmmivemmt‘ qoi.e, valz.em.s.tam, a lreur

' awmsﬁton

Chaque ministére, établissement public ou collecti:

o
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vés au classement des ebjets destinés a un usage de |

] conﬁés aun det»enteur ou a un utmsa;teurn

, carlkurants, etc., dune fagon: ;gé")\
' tiéres consomptlbles par le Premier |
prévues au budget de fonctionnement:
Elleo doivent étre con51dérées comme so’;

suivant la méthode de lepulseme"lt des ‘stocks, s

Celles qui font encore partie de I'existgnt sont ¢
matiéres en «attente d'affectation», sauf. exoepﬁon\ :
prévue par un texte. Il n'y a pas de fournitures du

<@ service » ou «en ‘sortie provisoire ».

Toutefois, dans I’hypothése ou de petltes fourmtures “
devraient étre confiées en quantités importantes par

table des matiéres, dévrait en suivre la consommation

définitive sur des fiches de stock (modéle 4), . técapitu-

lées périodiquemeént sur un bO”l de sortie, et valant
justification de ces sorties,

d) En pnnc1pe. chaque ma.tlere est une unhité simiple
(par exemple un fauteuil), qui fait I'objet 4 unie \cbmi:;
tabilisation séparée. Par exceptlon certames ma.tx‘é'
qui dépendent les unes des autres ou n'ont de wval
‘qu® les unes ‘par rapport aux autres, forment des
Fvcupes constitiés en vue d'une utilisatior commune“
appel¢s unités collectives. Par exerple un salon a:380rti
composé de quatre fauteuils, d’'un canapé et d’une
table, un groupe éleéctrogéne, un ensemble motopomge, .
‘une tribune démontable, constituent des uniés 001- _

lectives. L '

-Sauf décision expresse et motivée de l’ordonna.ﬁeur.

~

| des matiéres ou de ses délégués, il est interdit de .

scinder une unité collective ea ses ¢€léments slmples

e) Dans un but de bunphﬁcatlon ou de clarté des
'comptesples comptes vrincipaux sont eux=mémnies divi-
3és en comptes: d1v1$1unnalres et sous~comptes ouverts
& I'initiative de I'administrateur des ma,tléres ou des
organes de contréle
_ )’ La nomenclatur~ générale prévue en annexe i
étre développée et alartée a chaque service, form:
éta.bhseement ou "ulleruvﬂté Loca?e mtére'.asée

uat
on,

| Artr:.,cle 8. — Selon l’usage qui est fait des ”‘b;,ets et
i lieu ot ils sont entreposés on dlstmgue

— 168 matiéres « .n servxce ®;

les ma.hére_, =8N attente d’aﬁfectatxonlw

ur Y a@mm-
fphssememt de s mission.

= Les matiéres en «,a,ttente da.ﬂecta:tmn Y rcarres;pem

' deat & des. objets. tockes en. ma,gasM., u mis ef d_
Les matlere__ « em’ ; e rVice

r‘ation," €O vn ou tr: nsfemna.tron et qul, dlxmn ma.;
, niére géné , he peuvent pas . é‘ﬁre présen‘tés & la pre~
mlere réqulsxtlen »

Les documents cem'ptables employés par les cmmp? :
. tables des matiéres font ‘appareitre les matidres « 2008
2arvico ou leur vsage personnd. - '

. < e
) . . . E- . g

b N san
3 .

Geuxiéme groupe comptabmsées dans les. matidres -

un détenteur, ce dernier, co- responsable avec le comp-
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e » sont de's"dbjets' de toute
détenteurs pour les besoing du
e peronnel. I :
<o attente d'affectation» soat 16s
ent 'approvisionnement des maga:

est neuf ou en bod état |

)

des matiéres d'une valeur
par instruction du Minis-

est effectuég par une com- |}
res au moins, dési- |
e I'Assemblee | jec 5o
SROIERESY | 1es soins du- comptable g "
n, le'directeur de factures et autres piece oatives ot o2
la, mission diploma:

14 Gommission de }

3 ma.tiéres_ et Vady

upé

ommis-

1 rer la présidence. '

| Elle fait proceder 3 to
| qu'elly juge indispensabies
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a la réception des matiéres au niveau des missions di-
plomatiques -ou consulaires et des services situés a
l'étranger, sauf décision contraire du Ministre chargé
des Finances.

‘A noter que les membres de la commission de récep-
(;}or;; sont (llt_a's_ meémes que ceux de la commission de ré-
forme et de recensement, visés aux articles 9 et 17.

.- 'La, décisioa de l'autorité nommant la commission de

réception indique celui de ses membres qui doit assu-

La commission est 5 )
o BE nommeée pour une période d'un
an ou pour une pérode indéterminée peériode. d'un

N Elle se réunit sur la convocation de sén président. -

Ce dernier avise de la d ' o1
la réunion, selon le cas, I’Iztsi;e;ife}l??:se ot du lieu C8

{ fournisseurs.

bJ La réception de oo \ R

07 La reception des matiéres S

ment d'un procés-verbal (md?lséliogl)rl © fle & T'établi
Un oroiet de ,_ ]

o rojet de procés:verbal, prépars au préalabl

la commission en marn § justificatives Hrége

o commission en méme temps qu S, est présent

S et i
celles des maitidres dommandses
aties eXperiences ou analy
I_;e\ o P :\. ) ) ‘ ) »
‘ S'verbal s gs membres présen:
! uglg. au moins, doit étr
A eratis 1klses Opération:
es Fnances, . fnanciéres, 1o

$rations de recens. -

| N ré 3 N .

des. m?;ﬁé.ré_s,, :;pho_n s_opt termin
s dlenitres (o @, JU Prog

8 fustificatives . 0U8le 1), desti

'une de
ale ou




& justifie leur réforme, le compta.ble des matiéres
FesSsé en éta,bht la liste qu'il adresse par la voie
hii ra.rchlque & T'autorité compétente visée & I'article 7.

Cette derniére désigne une commission de réforme
de trois membres au moins, dont les attributions sont
perma.ne'nte'a ou temporaires.

Sent. entre autres, memibres de la commission de ré-
forme, le comptable des matleres et l’admmrstrateur
des crédits. .

Assistent par ailleurs aux operatlons de réforme, se-
lon le cas, l'Inspecteur des Opérations financiéres, le
Controleur des Opérations financiéres, le contréleur ré-
gional. des Finances. Ces derniers peuvent le cas éché-
ant ge faire représenter.

fa .commission: de. reforme dresse sur place, un pro~
cérs-verba.l @a vue de :
onstater éventia
us. étre utlllsée., sans repa.rahons hors de pro-
avec leur valeur de renouvellemsnt:

_ propaser, le cas échéant feur réforme et 'si cette,
réforme doit étré suivie d'une verite, fadiquer leur va-
eur. En tant que de besoin, un membre de la, commis-
on de réfonme doit &tre un technicien.

La oosswn peut éga;lement faire appel & un ex-

du pays da.ccrédl ation

- pel
eonsentie & l’a.mmb',_f :t:onfomément a.

 31 que Ies Icesswns rembotu'sa.bles de mat1ére's
ormées peuvent léﬁre. a.utonsées par le Mi:mstre ¢ _a_r

tuellerient que les matiéres ne peu-

'

Les attributions et la diirée .
bres de cette commission soa
sion de homination. ‘

et mentionne sur le procés-verbal (modéle 5) ies d.lﬁé-
rentes observations. .
' Ces observations se fondent sur toutes les ‘piéces
]ust1ﬁca,t1ves mises & lg disposition des fembr:
commlsswn par le comptable des. ma.tlere*a.

les services qu’11 peut rendre en ca,s~ de. néparadn r
" ¢compte tenu du cott éventuel d¢ celle-ci. i
d) La, comm1ssmn mchque ‘dans le proce‘

‘ peuvemt plus .etre e‘"mployées sous leur forme‘
‘ sont déclatrees belles par 1e Mlmsf.re ’ha.rgé des

'.s1 elles ne font pas l’ob]et de cessmn entre semce's
| sont vendues, par I'administration des Doma.mes S _n" .

o Il reforme préa.la.ble

hstae des matleres non, a;ﬁfectées destx'
dwas est envoyee au Servwe des Dom' i .: __'
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yef de la mission diplomatique ou consulaire,
appel 4 la concurrence par apposition d'affiche
1 par avis inséré dans un journal d’annorce légale
. moins cing jours &-Yavarnce, recoit les soumissions
transmet au Ministre chargé des Finances.

prés le choix du Ministre chargé des Finances, ce
dernier notifie sa décision au chef de mission qui or-

~ganise les formalités de la vente sur place. '
* Le recouvrement du produit de la vente est effectué
- par I'agent comptable de 1a mission.

. Un exernplaire du procés-verbal de vente (modéle 11)
abli par le chef de mission, est adressé au Ministre
o6 des Finances pour information, et'un exemplai-
‘g6 est transmis au comptable des matiéres pour valoir
 juistificative & Vappui du bon de sortie correspon-

. &'agissant des établissements publics & caractere ia-
-dustriel ou cormmercial, il est rappelé que les commis-
saires .priseurs procédent exclusivement & la vente
publique de leurs biens mobiliers. '

" En ce 'qui concerne, les cessions ou les préts & usage
& titre onéreux, elles peuvent étre prévues par la ré-
slementation particulidre d'un service, cette réglemen-
“approuvée par le Ministre chargé des Finances, .
lement contenir des dispositions relatives aux
sssions ou des préts, et les modalités de
mptabilisation des deniers ainsi- recueillis. Par
ours, le Ministre chargé des Finances peut auto-

- riser & titre exceptiohnel, des cessions rembouriables,

" de service & service, de matidres non réformeées.

* Les objets ainsi cédés sont justifiés dans les écritures,

.-par un bon de sortie revétu du récépissé du cession-

. paire. Ce bon devra toujours indiquer les références de
Yautorisation de cession. ’

EXECUTION DE LA COMPTABILITE DES MATIERES
Chapitré rremier. — Personnels chargés de

— Sous le controle du Ministre chargé

- des Fing , ordonnateur des matiéres, I'exéoution de
la, comptabilité des matiéres est assurée par les admi-

: ateurs de crédits én tant qu'administrateurs des
_matiéres et par les comptables des matiéres secondés

éventuellement par les responsables de magasin. »

- a) Sous le controle et par délégation du Président de
~ la République, Te Ministre chargé des Finances est or-

" donnateur des matiéres appartenant & I'Etaf, aux eol- |

lectivités localss. et aux étakijssements publics.
| L'ordonnateur délégué des matiéres peut étre un
‘agent distinct de I'ordonnateur délégué des deniers.
' Le Ministre chargé des Finances peut notamment dé-
sigher comme ordonnateurs délégués des ere

~_ 1 Directeur du Matériel et du Transit
tif, les inspecteurs deg Opérations financiéres,
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‘ $9us l'autorité du Président de la République, chaque
ministre est administrateur des matiéres de son dé
temegt, qu'elle que soit la position de ces ma.tlg)ar .
(ma,t.neres «en attente d’affectation », matidres : on
service », matiéres <« :n sortie pr,ovisoire ») s
Le président de 1 : e
Tadministrateur d: lgorgérélulﬁaute arbaine, le maire,

V'établissement public oane et le directeur de
des matiéres. sont également administrateurs

Le sous-préfet est admini

communautés rurales de sg

Les admini r

qescs, pdmin ;i:':;?ilg:s des matiéres peuvent nommer

Pouvent sty 25 ad istrateurs délégués des matieres

peuven! agents distincts g ini curs
£u6s des donicrs es administrateurs

Cependant les de
bles.

strateur des matieres des
N ressort.

ux .
| ux fonctiong nie sont pas imcompati- |
9)'Les comptables .
Mlmstre chargé des
nistre de tutelle,

Il en est de ma '

e me s'il 3'geit 3
établissement pablyy i s'agit g une commune ou d'uf
si‘gf ;gél‘t;uigs‘tal,ués dans leurs fopeis s

or 3 Vot nCtj
At ‘ art1¢le/ 17 ou tions

Un proces
sion.

d eS ma.rti S S ‘
. ereS A I E

S cys
» Sur broposition du mi*

"

S

‘ 1S par la commis®
: i Par un délegug de 1'ordon:
verbal (modele 10) ¢

. St dressé a !
) Ce Ca'
En cas d'urgence, 1 tte oce?

étre installg - 1® Com '
© avant‘ 58, nonﬁé)af'ggif ‘des matieres peu

. .«Article 11. ~ g
mission d’assyrep 1’0rd

contréler le des matisres a po

- e
ation des

A S 0pér 3 N ;
tiéres en ﬁériﬁantatmns des > Toglements, et d
Texistant cheg 1oq - ro Wistrateurs des 1
t L’ Ofdo,nna,teur d e‘C‘.’mPtables’ ;:sr concordance aveé

- tous les - oo 983 mat; Matidres. »
déls S, ?gntf*éles de Y'org le syr idc €gués possoden
Cles,gl‘; S S'exercent, M6 Ohnatey,, d ° et sur place
bles déa 20 Ci-aprag lta, ent g,

n de gestion 5t & 1 a,s'ln

« Article \ e
. 2

| Prenaent log 4. . -€S

et sont reg, S décisigy, 8dmip;g;

PO 7Y it S T
qu'ils déliwpgris&bles desdz u:teurs des matiers

e e sont gg a

| 1me declargic,sharess g

 Bar un gor

res stablissent 1

tpéleur des Opérations financiéres dans la Régi n
Daksr; /

- Ies controleurs régionaux des Finances, dans les
autres régions. o

. Vexistant, un b0

| gestion, sonmer
i, T e dag



. concor

. étre

" est due & son
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Aucune matiére ne peut étre acceptée da..r}s les pri'sgs -
en charge d'un comptable et aucune ma.tlere n’e‘peut
étre enlevée de la garde d’un comptable sans I{rgsgr}ta,—
tion d'unr bon d’entrée ou d'un bon de sortie définitive.

b) En raison du grand nombre de sorties pouvant
les concerner, les matiéres du secom_i groupe p’euvent
étre récapitulées pour une période qui ‘ne peut dépasser
le mois, sur une fiche de . consor_nma,tlon fie s@ock
(modéle 4) concernant un ou plusieurs destinataires.

Dans les deux cas, il n’est établi qu'un seul bon de

- sortie, justifié par un ou plusieurs récépisseés.

1’'adrninistrateur des matiéres certifie sur chaque
bo(;). Lque l’objse: est effectivement entré, sorti définiti-
vement ou provisoirement. { 3
fl reste responsable des entrée:s,_ta,nt que le compta-
ble des matieres n'a pas déclaré sur les bons corres-
pondants, preadre les mémes matiéres en charge.

g <e seul un bon de sortie définitive, sighé par
,aﬁna&'vsﬁ:zesurvdes matiéres habilité, peut valoir dé-
charge donnée au comptable, des objets sortis de I'exis-
tant. o
« Article 13. — Le3 comptables des matiéres sont des
agents de l'ordre administratif, qui peuvent cun)auler
leurs fonctions avec leur gestion comptable. . ,
~ gous leur responsabilité, ils assurent les entrées, ef-
fectuent les-sorties, réunissent les pieces justificatives
des opérations, et sont chargés de l'entretien et de la

N

conservation des matidres qui sont sous leur controle, -

eén application des articles 2, 8, 21 et 22 du décret
n° 62-185 du 17 mai 1962,» | L |
! En outre, ils sont chargeés de la tenue ‘gl;es:invefgtalres
'n'ér‘a.ixxv_et doivent, par conséquent, s assurer de 1a
gon dance eatre les écritures et I'existant. ,

) Le comptable des matiéres assure la garde et est

responsable’ de l'entretien et de la conservation des

matieres qu'il a prises en charge. .
En raison de cette responsabilité, le comptable des

matiéres d'une administration de 'Etat, d'un établisse-

ment public ou
en temps utile,

s Finances P . . ,
giesl’:xé ina(:;ﬁra pde‘ protection ou fravaux, qui ne peuvent
ons, .

; 3 adi opres la conservation
rectués sur crédits propres, pour lg arvatio
eﬁmﬁen normal des matiéres.

d’une collectivité locale, doit signaler

et l'en

En cas de manquement & cette obligation, la res-

ponsablt r un montant, gorrespondant & la perte
51111 au dommage subi. | ent 8 1a e

. b) Le 'GOIﬁpta-ble des matiéres est responsable des
matiéres qu'il &
la gestion.

prises en charge du début & la fin de

onsable, §'il confie uné partie de ces
-1 ;:estaaf‘*"f:f 222;?5%1:5@5 sous son antorité.
matieres = ilité en cas de vol, de disparition ou
_Sa rOSF on, est mise en cause par Vadministrateus
de destruC =y, dennateut, la commission de recen-

matiéres. = nes de contrale. ‘

2t gu les erganes ‘ _‘ |
seglﬁ?nguéﬁgagéa quand la perté subie par le service |
Elle est ©55= = g »

propre fait ou & sa négligence.

par lettre transmise au Ministre chargé |
ar voie hiérarchigue, toutes les répara-

16 pécunigire du comptable pourra étre ise |

i

!
i

‘tail et la valeur des objets manquants, ou des détério- .

“se ne peut &tre accordée que par ce dermier.

=

T ——— =

. 1

Daas ce cas, il s'agit d'une responsabilité pécuniaire
mise en cause pour le montant de la perte subie, -gui
donne lieu & I'émission d'un ordre de récette au profit
du budget qui avait supporté la dépense, ceéi sans
préjudice des sanctions disciplinaire, civile ou pénale
qui peuvent lui étre infligées. -

L’administrateur des matiéres, I'ordonnateur, la. com-
mission de recensement ou les organes de conirdle
susvisés, établissent un rapport présentant toutes les
indications utiles sur la, cause de 1'événement, le dé-

rations, et qui-contient leurs conclusions sur la respon-
sabilité du comptable. . :

Ce rapport est transmis au Ministre chargé des Fi-
nances qui statue sur la, responsabilité et fait prendre
le cas échéant, les dispositions nécéssaires en vue de
I'émission de l'ordre de recette. ’ : '

11 fait transmetire dans tous les cas, un exemplaire
du rapport approuvé, au président de la commission-
de recensement pour établissement du certificat ad-
ministratif (modéle 12), devant justifier les sorties en

1 comptabilité des- matiéres.

Aucune perte a’est admiise & la décharge du compta: ~
ble des matiéres, si elle ne provient. pas d'événements

" de force majeure ou de cas fortuits diiment eonstatés.

Pour étre-déchargé d'une perte, d'une détérioration
ou d'une avarie dans les conditions ci-dessus, le comp-
table responsable du matériel est fenu de faire cons-
tater immédiatement ou de prouver que: le fail ne peut
étre imputé & un défaut de soin ou & une négligence de

. sa part. » N

‘Dans le ou, par suite de circoristance de force ma-
jeure un comptable se sera trouvé dans I'impossibilité ,
d’observer les formalités prescriptes, il sera admis &
se pourvoir auprés du Ministre chargé des Finaaces.

La décharge ‘de responsabilité ou la remise gracieu-

\ ¢) En cas d’absence autorisée, si le comptable des.

'matiéres donneé procuration écrité de garde des ma~-
‘tiéres. & un agent choisi par lui, il reste pleinement

responsable des opérations effectuées par son man-

dataire.

En revanche, en cas de décés, de disparition, de sus-

pension, de tout autre empéchement ou vacance de
poste, T'autorité compétente doite proposer un intéri-

" maire qui est immeédiatement installé par application

de la procédure prévue a l'article 17.

= Article 14. - Les comptables des matiéres sont dis-
pensés du dépot d'un cautionfiement ou de la ¢onstitu-
tion de garanties, sauf décision contraire de 1'ordon-
nateur des matiéres ». w0

Les comptables publics des deniers doivent déposer
un cautionnement et constituer des garanties; les comp-

| tebles des matidres, par contre, me sont pas astreints
.& ceg obligations. ' ' ' o

. Une seule exeeption est prévue : il s’agit du cas ot~

- le comptable efféctue des mouvements de matidres tel-

lement importants qu'il
: ranties.
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e-constitution de ces garanties doi-
ans I'acte de nomination. - '

_matiére est placée sous la res-
; des: matiéres qui I'a prise en
int, sous celle de son détenteur ou

mobilisr et les objets méublants ou mé-
disposition des occupants de logemenits
“gonventionnés, sont placés sous la
ipant détenteur. », '
responsable du local ou se trou-
1t il détient les. clés,

détenteur dressent,
u changément de

toire des matiéres

1, pour I'exéoution |

: st établi en: triple exem-
& jour, & la diligende des:

\e le mobilier et les
; e contradic

> changement de détenteur, |
omptable des matisres entrant,

- & compter du jour de
par lettre expresse

‘au Ministre chargé |

dos rese r6es & I'encontre de la
n prédécesseur. , , ,
6 wata

. gomptables ertrant et so

T'agent commis & cet effe

| ment est justifié par 1

tion de cemiptables, la passation. |
‘& un recensement général des |

Le relevé de ces existants résulte d'un procés-verbal’

portant inventaire résumé, dressé par une commission
de réception visée & l'article 7 ou par un responsable
commis &-cet éffet, par Tordonnateur. » o
. @) La comptabilité des matiéres est soumise, en méme
temps que les comptes qui en dérivent, & la période an-
nale, et comprend en conséquence, tous les faits accom-
plis depuis le 1 juillet jusqu’an 30 juin.

La comptabilité est tenue par direction, service, éta-

e

blissernent ou formation, selon la structure de chaque ‘

organisme. :
b) Lors de sa prise de service, tout comptabe ins-
- : > 2] A lnS‘
tallé dans ses fonctions. Cette installa.tionpest fa?f,; par
la. commission de recensement qui dresse un procés-

-verbal (modéle 10) portant inventaire de 1'existai 51
LR e , stant q
~ doit prendre en charge. Les comptables entrant étqsl;;-l

tant sont membres de la commission de recensement

Les matidres qui sont dénombrée s
; m : ‘ ' s dan -
V_e?pg’.l d? recensement sont classées dans ’Slelsecg;ocs d
suivant 'ordre de la nomenclature - : e

Le relevé récapitulatif prépars a l'avance par les
rtant vérifié et daté par les
slon de recensement ou - par
t par I'ordonnataur,

mémbres de la commis

comptable déjy installé,

t établit & 'avance son rel

opie justifie ses écritures €
1€ justi critures en
de la gestion Suivante. o

— Lo matériel en service ou 1e mobilier d’apy
(;sli iventaires individuels 1c)ml
sont con ) '

dictoires (modéle ‘g) tres S
1gneés par chaq

nt constatés par proces | Io pr

n prévue

rise en charge des

omp
le g
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o S
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Nomenclature mdwa.twe “des bienjs mobzlu,ers p‘ 'zs
compte dans la comptabihté des matiéres,

Cette nomenclature des matiéres n’est qu'ind.lca,tlve
Elle permet de classer les objets pns en compte par
comptable des matiéres,

Les ma.taéres _y .sont, répa,rtl es enc ‘de

som,pt1bles par le premier usage

Chague groupe est divisé en comptes pnnmpaux a
deux chiffres, pennetta.nt dedéterminer la nature de la
m'a.tlére

‘16s comptes principaux sont a leur tour divisés en

comptes. divisiohnaires & quatre chiffres permlatta.nt
dadenh.ﬁer la. matiére concernée. : .

comptes d1v1s1onnaares sont subdivisés en

|SO'|IS com; pt”es at Chlﬂres PermOttant dB s 2
queé mafn_ re, en: lui: asSlgna.nt spécifier cha-

.nologique précise. a.tlon berml

Remarque : Alors que les compte
une donnée de la nomenclature, f S Pnnmpaux sont

€s comptes division-
naires.et, sous-comptes sontcréésal’ :
L one-con mJtlatlve du servur

Autremeit dit, Ies comptes prin
- développés en autant de: eomptpr Sipanx Deuvent dtre

, es divisio -
pt éces;eures [pour une 1dent1ﬁcat10n préglggo:lless

rer a manidre dont une n |
vl

C°mpte div;sxon- |
nair,

ble pour maghing S°“S'compte_

.
0»-.‘.'.'
.

Smlsmmpte |
i SOuS-compte,
G

ey e mad
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ANNEXE III

Nomenclature dds opérations cbmptables
piéces justificatives correspondantes

’

‘Titre de mouvement

Piéces justificatives

P.V. de réception (modie n°|ll n'y a pas de comml!isi
3). Facture du fournisseur. |- quand.la valeur des 8¢
|P-V. de réception modele n°| est égale ou infé

- 3 .

). o 300.000 frrancs. Seule'1s,
at de cession du service cé-| ture ou état de: €@
t. : O sutmt, o -

f’-d

L ‘P;r) a6 rééoption (modsiene|
IPV. de i recensement lmodé&e . ) o
T n® 10). .
Ce:'tiﬁca.t 8d1mmstratif (m;o
dale n° 12 e oL
, P.V. de recensement ‘(xad. h
n° 10), nt (m oddle '
Certificat administratif (mg- : .
_ o fpfen i (mo
nio g0y, onsement (modale .
Certificat o ‘
. déle ne 1 adm-lmstra.tlf (mo.

PV de rece ‘ '
nsement G . _
entrée (modéle o 1) . }2; Lo modéle .

1 faut y ajouter 1apﬁ°
Tomination du com?




Titre de mouvement

Pisces justificativ

......

- Consté.tg.ﬁon de destruction ....... e

-F Pour répé.ration, travaux. prét location.
e

z. Les sorties & la suite d’'une régularisation. |
Changem

—_ Déficit constaté aprés recensement .

llectlve Meecstgeceeseesevaanetaonsd
— vy tion de sorhes&nspxece régu_~
. ' liére -.-.o.....a .................. eein e
— Perte, dispam:iOn..._........,...._..,.-...
1. - Autrés opérations. .
-Becensementdeﬁndegesﬁpn...,,;...'
— Installation de comptable , '

/

._..Inventaire contradmto::re du compt.able

SLONEBUT .. v oeorsoiosvsssmrindeies
— Sxexti;v(: consommation ma.tiéres duze grou

......

ent de. dénommarhon ceeenens

— Conshtut.wn ou daslocation d'une unité |

' Bop de sortie définitiva
- (B.SD.) (mogéle n° 2)

Bon de sortie définitive
(BSD.) (modsle n° 2)’

Bon de sortie:provisoire
(BSD.) (modéle n° 2 bis)

(B.S.D ) (modéle n? 2)

.| Bon de some défuut.ive

(BSD.) (modéle n° 2)

Bon de sortiﬁ dsfinitive
. (B:SD.) Gmodéle n° 2)

_ Bon de sortie 'défimhve
(B.SP,) (modale n°2)

‘Bon. de sorl:le définitive
(B.S.D ) (modéle n° 2)

Y

s

Bon dp sortie dsfinitive

Bon de sortie déﬁm,tave .

Bon de sortie définitive
(B:S.1.) (modéle n° 2) .

- Bon de sertie;\défmative

R.V. de réforme .
{modséle n° 5)
P.V. de vente
(modéle n° 11)
(modéle n* 5)

P.V. de réforme .-
(modéle n° 5)

" P;V: de destruction
(modsle n° 11)

© - Acté de dépét

- P.V, de recensement
i (modale n° 10
Cestificat administratif
. (modéle n° 12)
Certificat administratif
_ ' {(mddéle n® 12)
Certificat administratif
: (modéle n° 12) ,
C_erﬁiﬁcat administratif
" (madéle n° 12) "
. Certificat administratif .
. (modéle n° 12)

Relové réca.pitulatlt .
‘(modéle n° 9)

P.V. de recensement -
{moddle n° 10).

P.V. dé recensement
(modele n° 10)

Inventams indnnduel ou :

| contradictbire (modele n° 8y

Fiche ‘de ‘consommation:
de stock (mod%le n° 4)

Ta.ble récap;tulame des modél“qé &% mpnmés

,'sorue provisore
rbal dé xzécepuon

i S

Ily )
=

B & 0a ok B

‘nsomma.hc}ﬁ de sta,

ret(de regist-ras
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